ANNEXE /

Création ou sécurisation de votre espace humérique sécurisé de I'agent public

Cette premiére version de TENSAP est ouverte aux agents titulaires de la fonction publique. Elle n'est pas encore
accessible aux agents contractuels et aux ouvriers d’Etat.
Le présent document vous décrit « étape par étape » le parcours, simple, de création de votre espace. Il distingue
les deux situations possibles :
o Vous ne vous étes jamais connecté a I'ENSAP : vous trouverez ci-dessous les étapes de création
de votre espace et les modalités d’accés aprés cette activation,

« rémunération » : l'accés a vos documents nécessite, pour des raisons de sécurité, un

° Vous avez déja ouvert votre ENSAP pour la partie « retraite » et votre ministére active la partie
complément d'information.

Acces : hitps:/lensap.gouv.fr

0 Vous ne vous étes jamais connecté a I'ensap.gouv.fr
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’Etape 1 : Création de votre espace numérique
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Chaisissez votre mot de passe
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Etape 2 : Validation

® Un courriel vous est adressé sur votre messagerie
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® Réception du courriel de la DGFiP

“ La création de volre espace sécurisé sur
hitps://ensap gouv.fr est en cours

Pour finaliser la procédure. cliquez sur !s lien de
validation ci-dessous (ou recopiez-le dans votre
navigateur) - “
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Etape 3 : Consultation

J'accéde & mon espace sécurisé
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L'accés a votre espace se fait par
votre numéro de sécurité sociale et
votre mot de passe.

® Vos bulletins sont disponibles dans "mes événements"”
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Téléchargeable en PDF

Retrouvez l'aide en ligne :

ensap.gouv.fr

En cas de difficulté, adressez-vous
a votre assistance habituelle.



Vous vous étes déja connecté a I'ensap.gouv.fr pour consulter votre
volet retraite

Vous avez regu un mel vous indiquant que, pour accéder a vos documents de
rémunérations, vous devez confirmer votre identité lors de votre connexion a
'ENSAP
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Etape 1 : Connexion a votre espace numérique
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Les quelques chiffres de vos

= coordonnées bancaires vous sont
uniquement demandés lors de
l'activation de votre ENSAP.
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Etape 2 : Confirmation de la sécurisation sur votre messagerie

®  Un mel vous confirme la bonne saisie o

Confirmation
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Etape 3 : Consultation
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