
FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION FORMATION             

INFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUE            
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L’L’L’L’INFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUEINFORMATIQUE    POURPOURPOURPOUR    TOUSTOUSTOUSTOUS    

OOOOBJECTIFBJECTIFBJECTIFBJECTIF : : : :    
Maîtriser l’outil  informatique.Maîtriser l’outil  informatique.Maîtriser l’outil  informatique.Maîtriser l’outil  informatique.    
    
PPPPRÉRÉRÉRÉ----REQUISREQUISREQUISREQUIS : : : :    
Une bonne motivationUne bonne motivationUne bonne motivationUne bonne motivation    
    
VVVVALIDATIONALIDATIONALIDATIONALIDATION : : : :    
Délivrance des attestations de capacités et du   Délivrance des attestations de capacités et du   Délivrance des attestations de capacités et du   Délivrance des attestations de capacités et du   
Brevet Informatique et InternetBrevet Informatique et InternetBrevet Informatique et InternetBrevet Informatique et Internet    
    
CCCCONTENUONTENUONTENUONTENU : : : :    

� Domaine 1  du B2IDomaine 1  du B2IDomaine 1  du B2IDomaine 1  du B2I    

Les connaissances de base dans l’utilisation des Les connaissances de base dans l’utilisation des Les connaissances de base dans l’utilisation des Les connaissances de base dans l’utilisation des 

technologies d’information et de communicationtechnologies d’information et de communicationtechnologies d’information et de communicationtechnologies d’information et de communication    

� Domaine 3 du B2IDomaine 3 du B2IDomaine 3 du B2IDomaine 3 du B2I    

Le traitement de texte : Word 2003 ou 2007Le traitement de texte : Word 2003 ou 2007Le traitement de texte : Word 2003 ou 2007Le traitement de texte : Word 2003 ou 2007    

� Domaine 4 du B2IDomaine 4 du B2IDomaine 4 du B2IDomaine 4 du B2I    

 La messagerie électronique La messagerie électronique La messagerie électronique La messagerie électronique    

� Domaine 5 du B2IDomaine 5 du B2IDomaine 5 du B2IDomaine 5 du B2I    

La Toile (Internet)La Toile (Internet)La Toile (Internet)La Toile (Internet)    

    
DDDDURÉEURÉEURÉEURÉE    ::::    
A définir  selon les connaissances de la personne A définir  selon les connaissances de la personne A définir  selon les connaissances de la personne A définir  selon les connaissances de la personne 
à travers un test de positionnementà travers un test de positionnementà travers un test de positionnementà travers un test de positionnement    
    

IIIINFORMATIQUENFORMATIQUENFORMATIQUENFORMATIQUE    ETETETET    BUREAUTIQUEBUREAUTIQUEBUREAUTIQUEBUREAUTIQUE    

OOOOBJECTIFBJECTIFBJECTIFBJECTIF : : : :    
Améliorer ses connaissances et perfectionner sa Améliorer ses connaissances et perfectionner sa Améliorer ses connaissances et perfectionner sa Améliorer ses connaissances et perfectionner sa 
pratique informatique.pratique informatique.pratique informatique.pratique informatique.    
    
PPPPRÉRÉRÉRÉ----REQUISREQUISREQUISREQUIS : : : :    
Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-
logies d’information et de communicationlogies d’information et de communicationlogies d’information et de communicationlogies d’information et de communication    
    
VVVVALIDATIONALIDATIONALIDATIONALIDATION : : : :    
Délivrance d’attestation de capacitésDélivrance d’attestation de capacitésDélivrance d’attestation de capacitésDélivrance d’attestation de capacités    
    
CCCCONTENUONTENUONTENUONTENU : : : :    

� Initiation au traitement de texteInitiation au traitement de texteInitiation au traitement de texteInitiation au traitement de texte    

♦ Word 2003 Word 2003 Word 2003 Word 2003     

♦ Word 2007Word 2007Word 2007Word 2007    

� Perfectionnement du traitement de textePerfectionnement du traitement de textePerfectionnement du traitement de textePerfectionnement du traitement de texte    

♦ Word 2003 Word 2003 Word 2003 Word 2003     

♦ Word 2007Word 2007Word 2007Word 2007    

� Initiation au tableurInitiation au tableurInitiation au tableurInitiation au tableur    

♦ Excel 2003 Excel 2003 Excel 2003 Excel 2003     

♦ Excel 2007Excel 2007Excel 2007Excel 2007    

� Perfectionnement du tableurPerfectionnement du tableurPerfectionnement du tableurPerfectionnement du tableur    

♦ Excel 2003 Excel 2003 Excel 2003 Excel 2003     

♦ Excel 2007Excel 2007Excel 2007Excel 2007    
    

DDDDURÉEURÉEURÉEURÉE : : : :    
A définir  selon les connaissances de la personne A définir  selon les connaissances de la personne A définir  selon les connaissances de la personne A définir  selon les connaissances de la personne 
à travers un test de positionnementà travers un test de positionnementà travers un test de positionnementà travers un test de positionnement    
    

CCCCOMMUNIQUEROMMUNIQUEROMMUNIQUEROMMUNIQUER    PARPARPARPAR    LLLL’’’’IMAGEIMAGEIMAGEIMAGE    

OOOOBJECTIFBJECTIFBJECTIFBJECTIF : : : :    
Découvrir et utiliser de nouveaux outils informati-Découvrir et utiliser de nouveaux outils informati-Découvrir et utiliser de nouveaux outils informati-Découvrir et utiliser de nouveaux outils informati-
quesquesquesques    
    
PPPPRÉRÉRÉRÉ----REQUISREQUISREQUISREQUIS : : : :    
Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-Connaître  les bases dans l’utilisation des techno-
logies d’information et de communicationlogies d’information et de communicationlogies d’information et de communicationlogies d’information et de communication    
    
VVVVALIDATIONALIDATIONALIDATIONALIDATION : : : :    
Délivrance d’attestation de capacitésDélivrance d’attestation de capacitésDélivrance d’attestation de capacitésDélivrance d’attestation de capacités    
    
CCCCONTENUONTENUONTENUONTENU : : : :    

� Initiation à la présentation de documentsInitiation à la présentation de documentsInitiation à la présentation de documentsInitiation à la présentation de documents    

♦ Publisher 2003 Publisher 2003 Publisher 2003 Publisher 2003     

♦ Publisher 2007Publisher 2007Publisher 2007Publisher 2007    

♦ PowerPoint 2003 PowerPoint 2003 PowerPoint 2003 PowerPoint 2003     

♦ PowerPoint 2007PowerPoint 2007PowerPoint 2007PowerPoint 2007    

� Initiation au courrier électroniqueInitiation au courrier électroniqueInitiation au courrier électroniqueInitiation au courrier électronique    

♦ Outlook 2003 Outlook 2003 Outlook 2003 Outlook 2003     

� Initiation au traitement de photosInitiation au traitement de photosInitiation au traitement de photosInitiation au traitement de photos    

♦ GimpGimpGimpGimp    

    
DDDDURÉEURÉEURÉEURÉE    DDDD’’’’UNUNUNUN    ATELIERATELIERATELIERATELIER : : : :    
20 20 20 20 heuresheuresheuresheures    
    


