



	NOM :



	

	

	

	

	

	


	ADRESSE :



	

	

	

	

	

	


	TELEPHONE :



	


	RESPONSABLE :



	


	NOMBRE D'EMPLOYES :

	FEMMES :

	HOMMES :


Situation géographique dans la ville, la Province et la Nouvelle-Calédonie. (Joindre carte et/ou plan).

	

	

	


	


Documents publicitaires.

	





	1. Pour travailler dans l’entreprise, il faut :


	- avoir des diplômes pour :



	- réussir des concours pour :



	- avoir des connaissances pour :




	2. Quelles sont les différentes fonctions ?

	

	

	

	

	

	

	

	


	3. Quelles sont les tâches effectuées ?

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




Pour chaque fonction, préciser le rôle, les outils utilisés, toutes informations utiles pour comprendre le travail.













SEMAINE 1

	JOURS
	MATIN
	APRES-MIDI

	LUNDI
	
	

	MARDI
	
	

	MERCREDI
	
	

	JEUDI
	
	

	VENDREDI
	
	

	SAMEDI
	
	


SEMAINE 2
	JOURS
	MATIN
	APRES-MIDI

	LUNDI
	
	

	MARDI
	
	

	MERCREDI
	
	

	JEUDI
	
	

	VENDREDI
	
	

	SAMEDI
	
	


SEMAINE 3
	JOURS
	MATIN
	APRES-MIDI

	LUNDI
	
	

	MARDI
	
	

	MERCREDI
	
	

	JEUDI
	
	

	VENDREDI
	
	

	SAMEDI
	
	



	1. Quelle est la tâche observée ?

	

	

	

	


	2. A quoi sert-elle ?

	

	

	

	


	3. Quelles sont les erreurs possibles ?

	

	

	

	


	4. Que se passe-t-il alors ?

	

	

	


	5. Remarques personnelles.

	

	

	


	6. Outils et machines découverts pendant le stage ?

	

	

	

	



	1. Mes remarques sur les relations avec les autres dans le travail ?

	

	

	

	


	2. Mes remarques sur les consignes de sécurité et sur l’hygiène :

	

	

	

	


	3. Mes remarques sur la législation du travail :

	

	

	

	


	4. Mes remarques sur les qualités à avoir pour exercer ce métier :

	

	

	

	


	5. Ce que j'ai appris. Est-ce que je pense continuer dans l'apprentissage de ce métier ?

	

	

	

	

	

	


RESPONSABLE





 ADJOINT(S)





SECRETAIRE (S)





COMPTABLE 





  EMPLOYES
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