Annexe 9

Nouméa, le 
L’Agent Comptable
à

Régisseuse temporaire d’avance  
Voyage à 
                                    Objet : Voyage du…. au….. à….
Vous avez été nommé régisseur de la régie d’avances temporaire du voyage scolaire à …. du… au …..
Vous serez donc être amené durant cette période à manier des fonds  et vous serez ainsi  comptable des deniers publics qui  sont  mis à votre disposition pour les dépenses nécessaires à ce voyage, soit la somme de En toutes lettres F CFP (XXX XXX F CFP).
Conformément à la décision de création de la régie en date du …., vous devez :

· respecter les types de dépenses autorisées ;

· ne pas dépasser la somme mis à votre disposition ;

· respecter les montants de dépenses en espèces et par carte bleue ;

· tenir un cahier de caisse journalier ;

· rendre à l’agent comptable du collège ou lycée dès le retour du voyage, la carte bleue et toutes les pièces justificatives de dépenses ; j’attire votre attention sur le fait que toute dépense doit être justifiée par une facture en bonne et due forme ou un ticket de caisse précis, au pire, par une attestation sur l’honneur pour des menues dépenses ( ex : pourboire, taxi, etc..) ;
· les cartes d’embarquement ainsi que les ordres de mission des accompagnateurs devront être fournies aussi comme pièces justificatives.
Je me dois de vous rappeler que toute dépense sortant du cadre de la régie ou non justifiée par une pièce adéquate ne pourra être enregistrée au titre du voyage et fera l’objet d’un versement de votre part à la caisse du collège ou lycée.

Agent Comptable 
PJ : 1 copie de la décision de création de la régie d’avances.
       1 copie de votre nomination.

       1 exemplaire du cahier de caisse journalier.
Copie : Madame, Monsieur X, Ordonnateur des dépenses
Groupement Comptable de 
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